
 



 Накладання текстового шару (один із можливих варіантів; можливо 

використовувати свій алгоритм накладання текстового шару): 

1. Відкриваємо в програмі Adobe Acrobat Reader  pdf файл (відгук або 

рецензія, дисертація). Важливо, щоб текст можна було копіювати з 

документа.  

2. Далі «Інструменти» -> «Сертифікати» -> «Додати цифровий підпис»  

-> Згідно скріна «Нове посвідчення»: 

 

 

 

 

 

 



 «Нове цифрове посвідчення, яке я бажаю створити зараз» 



 «Нове цифрове посвідчення, яке я бажаю створити зараз» -> «Далі» 

 

 «Створити файл цифрового посвідчення PKCS#12-> «Далі» 

 

 «Додати цифрове посвідчення» і ввести інформацію згідно запиту (ім’я, 

організація і т.д.) -> «Далі» -> «Додати цифрове посвідчення» -> 

Створити пароль-> «Завершити» 

 

 «Увести пароль сертифікату і натиснути кнопку «Підпис»» 



 

 

Після збереження даного файлу конвертувати в PDF/A за 

допомогою будь якого конвертора (який зберігає підпис). 

Наприклад: 

 

 https://avepdf.com/ru/convert-to-pdfa 

 https://www.freepdfconvert.com/ru/pdf-to-pdfa 

 https://xodo.com/uk/pdf-y-pdfa 

 -> Далі зберігаємо 
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Для підпису дисертації використовуєте сервіс 

центрального засвідчувального органу Міністерства 

цифрової трансформації України  
https://czo.gov.ua/ 

АБО 

https://diia.gov.ua/services/pidpisannya-dokumentiv 

ВАЖЛИВО:  

потрібно накласти електронні ключі в 

форматі CAdES. Дані та підпис 

зберігаються в CMS файлі .p7s  

 

АБО  

 

PAdES. Дані та підпис зберігаються в PDF 

файлі (*.pdf) 
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На даній сторінці https://czo.gov.ua/ 
 в меню вибираєте “Довірчі послуги” далі “Підписати 

документ” тут вибираєте підписати файл за допомогою 

електронного підпису, після чого необхідно виконати 4 

кроки 

1. 

 

 

https://czo.gov.ua/


2. Завантажуєте ваш електронний ключ і вказуєте 

пароль захисту ключа 



3. Перевірка ваших даних  

 



4. Підписати та зберегти, натискаємо «Ні, обрати 

інший формат» 

 



Підписати та зберегти, на цьому кроці завантажуєте вашу 

дисертацію у форматі pdf/A з текстовим шаром, обираєте 

CAdES. Дані та підпис зберігаються в CMS файлі .p7s 
або  PAdES. Дані та підпис зберігаються в PDF файлі 

(*.pdf) і натискаєте підписати. 

 

Після чого ваша дисертація 

буде підписана і сформовані 

три файли - файл з підписом, 

файл без підпису, протокол 

створення та перевірки, які 

можете завантажити в архіві. 

Можна також діяти згідно інструкції 

НАЗЯВО: 

https://wiki.naqa.gov.ua/system/kep 
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Дякую за увагу 


