
Завдання: «файли і папки» 

 

1. У папці з вашим прізвищем створіть 2 папки: «Плани» і «Звіти». 

2. У папці «Плани» створіть папки «2012» і «2013». 

3. У папці «Звіти» створіть папки «2010» і «2011». 

4. У папці «2010» створіть документ Microsoft Word з ім’ям «План на 2 

квартал 2013 року» і запишіть у нього текст п.2 цього завдання. 

5. У папці «2012» створіть точковий малюнок (у програмі Paint) з ім’ям 

«Діаграма», намалюйте там декілька кольорових стовпчиків (без цифр та 

написів) та збережіть. 

6. У папці «2013» створіть документ Microsoft Word з ім’ям «Звіт за січень 

2010 року» і запишіть у нього текст п.3 цього завдання. 

7. Перемістіть малюнок «Діаграма» з папки «2012» у папку «2011» 

8. У папці «Звіти» створіть текстовий документ (у програмі Блокнот) з ім’ям 

«Увага» та запишіть у нього такий текст: «Ця папка призначена для 

збереження тільки ЗВІТІВ». 

9. Скопіюйте файл «Увага» у папку «Плани» 

10. Відредагуйте файл «Увага» у папці «Плани» на такий текст: «Ця папка 

призначена для збереження тільки ПЛАНІВ».  

11. У папці «Звіти» створіть текстовий документ (у програмі Блокнот) з ім’ям 

«Опис файлу» та запишіть у нього такий текст: «Файл Діаграма займає ХХ 

Кбайт на диску» (замість ХХ вставте число, яке необхідно попередньо 

з’ясувати). 

12. Перемістіть: 

 документ «План на 2 квартал 2013 року» у папку «2013», 

 документ «Звіт за січень 2010 року» у папку «2010», 

 текстовий документ «Опис файлу» у папку «2011». 

13. Перейменуйте папки «2010», «2011», «2012», «2013» у папки «Рік 2010», 

«Рік 2011», «Рік 2012», «Рік 2013». 

14. ___________ перевірка викладачем завдання _______________________ 

15. Видаліть папки «Плани» і «Звіти». 


