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Інструкція з реєстрації та завантаження публікацій 

до електронного репозитарію DSpace.UzhNU 

(«самоархівування») 
 

Перед початком завантаження публікації (-ій) упевніться, що: 

а) ваша публікація ще не розміщена в електронному репозитарії DSpace.UzhNU; 

б) усі вихідні дані про публікацію у вас доступні в електронному форматі (для зручного копіювання 

/ вставляння тексту при заповненні онлайн-форм публікації).  

Стаття може бути вже наявна у системі, якщо була опублікована в одному з галузевих наукових 

вісників УжНУ та розміщена іншою відповідальною особою або ж один зі співавторів уже завантажив 

вашу спільну публікацію. Щоб знайти всі розміщені публікації в системі за вашим авторством чи 

співавторством, слід виконати такі дії: зайдіть на веб-адресу електронного репозитарію 

(dspace.uzhnu.edu.ua), оберіть пункт головного меню Перегляд\Автори (1), введіть у поле «Автор» ваше 

прізвище (2) й натисніть кнопку «Перейти» (3). Після цього в області пошуку оберіть ваше прізвище та 

ім’я й натисніть на нього (4). Якщо в знайденому переліку робіт, що наявні в системі, нема роботи, 

автором чи співавтором якої ви є, – можна завантажувати матеріал. 
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Реєстрація у DSpace.UzhNU 

Для реєстрації в системі, зайшовши на веб-адресу електронного 

репозитарію (dspace.uzhnu.edu.ua), перейдіть до головного пункту меню 

«Вхід\Мій архів матеріалів» (рис. 3). Після цього оберіть на сторінці входу 

в систему посилання «Новий користувач? Зареєструйтеся!» (рис. 4). 

 

 

 

У вікні, що з’явиться, введіть адресу вашої особистої електронної поштової скриньки й 

натисніть «Зареєструватися» (рис. 5).  

 

Після цього на вашу електронну поштову скриньку надійде лист: уважно перечитайте його й 

перейдіть за посиланням у листі для фінального етапу реєстрації – підтвердження облікового запису 

(рис. 6). 

 

Після переходу за посиланням у листі заповніть пропоновану реєстраційну форму (рис. 7) й 

натисніть «Завершити реєстрацію». 

http://dspace.uzhnu.edu.ua/
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Завершивши реєстрацію, ви зможете ввійти в систему під власним логіном (адреса вашої 

електронної пошти) та паролем, але у вас не буде прав на завантаження й публікацію матеріалів. Для 

того, щоб їх дістати, слід надіслати листа на адресу адміністратора (dspace@uzhnu.edu.ua) з проханням 

надати такий доступ, вказавши при цьому, до яких конкретно колекцій (зібрань) бажаєте дістати 

доступ (див. лист рис. 6). Як тільки адміністратор обробить заявку щодо відкриття доступу на 

завантаження до конкретно вказаних вами зібрань (про це вас буде повідомлено окремим 

електронним листом), ви зможете ввійти до системи з повними правами.  

 

Публікація матеріалів в електронному репозитарії 

Увійдіть до системи за допомогою пункту головного меню «Вхід\Мій архів матеріалів»  (рис. 8). 

 
 Після входу треба натиснути на кнопку «Відправити новий матеріал» (рис 9). 

 
Оберіть одне з доступних вам для публікації зібрань (у переліку будуть лише зібрання, доступ 

до яких за вашим проханням відкрив адміністратор), що відповідає характеру вашої публікації, й 

натисніть «Далі» (рис 10). 

 

mailto:dspace@uzhnu.edu.ua
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Вам доведеться пройти т. зв. «майстер публікації», що становить собою набір етапів і форм, які 

слід заповнити для успішного завантаження матеріалів. Від правильності, коректності й повноти 

заповнення полів форм залежатиме в перспективі ваш індивідуальний індекс цитування й рівень 

«видимості» вашої статті відомими пошуковими онлайн-сервісами. 

Усього треба пройти 6 етапів:  

На кожному етапі слід обов’язково заповнити поля, які помічені зірочками (*). Деякі поля можуть 

приймати кілька значень одночасно (тип, характер публікації). У такому разі для виділення кількох 

значень з переліку слід утримувати натиснутою клавішу Ctrl. Певні поля можуть містити можливість 

вибору лише одного елемента з попереднього визначеного переліку (мова статті та ін.).  

Деякі поля можуть примати кілька різних текстових значень (ключові слова, прізвища 

співавторів). При цьому правобіч від таких полів будуть доступні кнопки:  .  Для 

видалення одного з елементів слід натиснути: . 

Перехід до наступних етапів майстра можна виконати за допомогою кнопки «Далі». Якщо з 

певних причин доводиться перервати процес, завершити введення на поточному етапі, зберігши 

попередньо заповнену інформацію, можна за допомогою кнопки «Відміна та зберегти», що 

розташована під формою. Це дасть змогу в майбутньому «дозаповнити» онлайн-форми конкретної 

публікації. 

Уважно стежте за інформативними підказками й підписами до кожного поля. 

Етап 1. (Опис, базовий) 

На цьому етапі слід вказати основні бібліографічні дані: авторів, співавторів, назву українською, 

назву англійською (поле «Альтернативна назва»), дату публікації, характер, тип публікації та ін. (рис. 

11.) 
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Етап 2. (Опис, розширений) 

На цьому етапі треба ввести додаткові дані про публікацію: ключові слова (кожне – в окреме 

поле), анотацію (англійську версію – в окреме поле) та ін. (рис. 12.) 
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Етап 3. (Файли) 

На цьому етапі слід завантажити з вашого ПК електронні версії публікацій (як правило, у .pdf-

форматі. Докладніше про електронні матеріали.). Зробити це можна двома способами: або 

перетягнувши документ мишкою у сіру область (1), або натиснувши посилання «Оберіть файл або ….» 

(2), відтак знайти файл на диску в стандартному вікні, що з’явилося, обрати файл і натиснути кнопку 

«Відкрити». При цьому ім’я файлу з’явиться у вікні браузера. Після цього слід заповнити поле «Опис 

файлу» (3). Натисніть «Далі» (4). (Рис. 13). 

 

Після цього файл завантажиться на сервер, а вам буде запропоновано додати ще один чи кілька 

файлів (можливо, презентацію до виступу та ін.). Завершити цей етап можна, натиснувши ще раз 

кнопку «Далі».  

Етап 4. (Перевірка) 

На цьому етапі треба уважно перевірити всі заповнені вами відомості про публікацію й у разі 

потреби виправити їх, натиснувши відповідну однойменну кнопку правобіч від інформаційних блоків. 

Якщо все заповнено правильно – натискаємо «Далі» (Рис. 14). 
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Етап 5. (Ліцензія) 

Треба уважно ознайомитися з Ліцензійними умовами розміщення матеріалу в архіві. 

Представлені ліцензійні умови є частиною Положення про електронний репозитарій ДВНЗ «УжНУ». 

Для публікації матеріалу вам доведеться погодитися з пропонованими ліцензійними умовами. 

 

 

Етап 6. (Фінальний) 

Це фінальний етап публікації матеріалів, на якому буде повідомлено, що ваш матеріал успішно 

введений до системи (рис. 16), але його фактичне розміщення у відкритому доступі буде виконане 

після етапу модерації (тобто прийняття або відхилення) адміністратором репозитарію (співробітники 

Наукової бібліотека УжНУ). Після модерації (зазвичай 1–2 робочі дні) на вашу пошту надійде 

підтвердження опублікування вашого матеріалу в репозитарії й буде надано унікальний ідентифікатор 

публікації (напр.: http://dspace.uzhnu.edu.ua/jspui/handle/lib/202). Такий ідентифікатор можна 

поширювати й заохочувати використовувати його при покликаннях іншими науковцями на вашу статтю 

в електронному форматі. 

http://www.uzhnu.edu.ua/uk/infocentre/get/4099
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У разі потреби завантажити ще одну чи кілька публікацій, можна натиснути на кнопку 

«Відправити ще один матеріал у зібрання».  

Якщо ж ви бажаєте завершити роботу з системою, 

оберіть з головного меню користувача пункт «Вихід» (рис. 17). 

 


