Moaynb «lHPo-ueHTp» Ha odiuiitHomy canTti IBH3 «YKHY»

3pobuth odiuinHMin catT YKHY Binblu KOpUCHMM, y NepLly Yepry, Ana abiTypieHTIB Ta CTYAEHTIB BCiX
bopm HaBYaHHA 3MOKe HOBUI Moaynb «lHbOo-ueHTp». Moaynb npusHaveHun ansa nybnikauii iHpopmauji
CMNAMMU CaMUX CTPYKTYpHUMX nigpo3ginie YxKHY. Tak AK nepeBaxkHa 6inbwicTb orosoweHb, rpadikis,
pO3KNaAiB Ta iHWMX AOKYMeHTiB cTBoptotoTbea Ha MK 3a monomoroto pegaktopa MS Word, npauiBHuk
CTPYKTYPHOrO MiZpo34iny BUTPATUTL MIHIMYM 3ycuab a8 onepaTMBHOI NybaiKauii roToBoro AOKyMeHTa Ha
canTi YKHY. HeobxigHo nuwe yBiMTM nig cBoiMm 06/iKOBMM 3anuMcom Ha caiiT, HabpaTu 3aronoBOK Ta
NPUKPINUTXU TOTOBUN AOKYMEHT A0 6askaHoi rinku (nanku) «lHdo-ueHTpy». MpakTUKa noKasye, WO
ny6nikaLia KiNbKoX AOKYMEHTIB He 3aiime 6inblue 2-3 XBUAUH.

DOna pekaHartiB. Y KOXHili «BipTyanbHil nanuyi» GakynbTeTiB € Naka «ekaHaT», y AKOMYy METOAMUCTH
MATUMyTb 3MOry BYACHO PO3MilLyBaTU BCIO HeObXigHy CTyAeHTam iHpopMaLLito y eNneKTPOHHOMY BUFAAL
(po3knaau 3aHATH, ceciit, 3aMiKiB, eK3aMeHiB, Nnepeniku «bopPKHUKIB» Ta iHWI iHGopPMaLLiiHi NoBiAOMNEHHS
Ta Oro/IoLWEHHSA).

Ona kKadeap. [MpauiBHMKM Kadeap MOXKYyTb [OMOMOITU CTyAeHTam ycix GOpm HaB4vaHHA,
PO3MiLLyOuYM KOPUCHY iHbopMaL,ito (TeMaTUKy AUNAOMHUX PobiT, rpadikm YepryBaHHA Ha Kadenpi, rpadikm
3aXUCTYy KypcoBuUX pobIT, pekomeHAaauii 3 HanucaHHA Ta odopMIEHHA POBIT, nepenik CTygeHTiB Ta iX
HaYKOBWX KEPIBHMKIB Ta iH.) y BiANOBiAHMX NanKkax Kadeap neBHOro GakynbTeTy.

Jorinm Ta naponi goctyny go «lHdo-ueHTpy» AeKaHaTiB 6yau HagicnaHi pa3om 3 iHCTPYKUieto Ha odiLiiHi
€N1EeKTPOHHI MOLITOBI CKPMHBKW BiANOBIAHMUX AeKaHaTiB. A oTpumaHHA goctyny Ao «lHdo-ueHTpy» Kadeap —
3anuT (y O0BiNbHIN dopmi) Ha OTpMMaHHA NOriHy Ta Naposilo HeobxigHO Haaicnat 3 odiuiliHOT eneKkTpoHHOI
nowTK BianosigHoi Kadpeapm (xxx@uzhnu.edu.ua) Ha agpecy it-center@uzhnu.edu.ua

Y 3aranbHoMy BUMNaAKy, «IHOO-LEHTP» Ay¥Ke CXOXMI HA 3BMYAMHY ManKy Ha Bawomy Komn'toTepi:
AKWo y Bac poctatHbo npas, Bu moKeTe cTBOPKOBATM, 3aBaHTAXyBaTW [AOKYMEHTM, BUAANATH,
nepeiMmeHoBYBaTU Nanku Ta ¢anam y BnacHin riaui (nanui) «IHdo-ueHTpy». Mpn ybomy BiaBiaysay byae
6aunTN KO CaMe JOKYMEHT OyB 3aBaHTaXKEHWUI YN 3MIHEHMI 3aMMC NPO HbOTO, Ta Ki/bKiCTb 3aBaHTaXKeHb
KOpUCTyBayaMn Ha BflacHUI Komn'toTep (a 3HauuTb — nepernagis Bawoi iHpopmauii). Tum camum, Bu
MOXKEeTe BU3HAYaTN HACKINbKM NONYAAPHUIA TOW, UM iHWIMN OOKYMEHT cepes BiasigyBaudis.

IHCTPYKUia 3 po3miweHHA iHpopmauii y pybpuui «lHPo-ueHTp»

1. 3aiaitb 3a gonomoroto 6paysepa Ha Beb-caliTy yHiBepcuTeTy: www.uzhnu.edu.ua

Y npaBoMy-BEPXHbOMY KYTKY HAaTUCHITb MULLIEIO HA NOCMAAHHA «Bxig».
3anoBHiTb Bawi noriH Ta naponb, HAaTUCHITb «Enter» Ha KnasiaTypi abo Ha KHOMKy «YBiATU» Ha
caurTi.
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4. TMMicna uboro MM NOTPANUMO AO BANACHOI TAKN «IHPO-UeHTpy». MMpyU LUbOMY HaBMPOTU MNAMOK Yu
OOKYMEHTIB, AKMMW BK moKeTe KepyBaTu, OyayTb 306pakeHi KHOMKW Ans ynpasaiHHA HUMMK
(cTBOPUTM NankKy, pegaryBaTu, 3aBaHTAXKUTU LOKYMEHT, SHULLMUTH).
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B2 id & PO3KJIAT MOIYIBHOI'O KOHTPOJIIO

B2 uid 88 Posknagm 3a71ikoBo -ek3aMenamniiiof cecii

BE72Euisd &S PO3KJIATH 3AHATH

B$f72Faid V Posxnanm (3a0una dopma Haggamns)
iAtd BAHKIBCBHKI PEKBI3UTH (21 aminavu Bixg 1 cians 2020 p.)
ik I'padix maggaasHOrO Mpouecy Ha 2019-2020 u.p
tAid Exzamenaniiina cecia 1 xype 59
iAtd ExsameHnaniiina cecia 1 Kypc 3a CKOPOYEHHM TEPMIHOM HABYAHHA 75
e Exzavenaniiina cecis 1 pix Haggauns MATICTPH 166
iAtsd Exzamenanifina cecia 2 xype 152
5735 ExsameHaniiina cecis 2 Kype 3a CKOPOYEHHM TEPMIHOM HABYAHHA 06
HAtd Exzamenauifina cecia 3 xype 07.11.20 25 3

5. AKWo Ham HeobXiAHO 3aBaHTaXKMTM HOBMI AOKYMEHT (HanpuKknag, poskaag 3aHaTb Ana 1-ro kypcy

[eHHOi GOpMM HaBUYaHHA), HEOBXIAHO KAIKHYTM MULIeo Ha KHoMui“® - HaBnNpoTM Ha3BM nanku, y
AKy Bu 6a)kaeTe 3aBaHTaXKUTU L AOKYMEHT. Y Hallomy NPWKNaZi — HAaBMPOTW HA3BW NamnKu
«Posknaan (aeHHa popma HaBUYaHHS)»:

%7 Cqi# ¥ Poaxnaam (menna dopma mapganHn)
20t noarma g MOIVIBHOI'O KOHTPOJIHD

]| 3asanTaxTn gokgymeHT
B E7 Bt " AJIKOBO -eK3aMeHamifol cecil

6. 3’aBuTtbca dopma ANA foAaBaHHA HOBOMO AOKYMEHTY, B fKiM HeobXxigHO nuwe Aatv AOKYMEHTY
JNIAKOHIYHWUI 3aroNoBOK (Ue iM'A AOKYMEHTY, AKe byayTb 6aunTU KOPUCTYBaYi) Ta NPUKPINUTU cam
OOKYMEHT 33 ONOMOTrOH0 KHOMKKU «BblbepuTe daitn»:

CTBOPEHHA HOBOI'O EJIEMEHTY
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J0ZaTKOBi HAUTAIITYBAHHA. .

MpW HaTMCKaHHI Ha KHOMKY «BblibepuTe dain» 3'aBUTbCA CTaHAApPTHE BiKHO BUbopy dainy. ObepiTb
dain, Hanpuknaa, 3 PO3KNALOM Ta HAaTUCHITb « OTKPbITbY Y LLbOMY BiKHi.

7. Ticna HaTUCKaHHA KHOMKM «CTBOPUTMY», Y BuMLLE3a3HauYeHin Gopmi, JOKYMEHT 3aBaHTaXKMTbCA Ha
cepBep Ta CTaHe AOCTYMNHWUM BiABigyBavam canty.



[Dopatkosa iHpopmauia Ta pekomeHpauii

[na Toro, wob BBECTM iHWY Ha3By AOKYMeHTa (Hanpukaag, y pasi opporpadidyHoi NOMUAKK), MOXKHa

BiApenaryBaTM [JOKYMEHT UM Has3By Nanmku 3a JOMOMOrol KHOMOK i Ta '/ . Mpu uboMy Hemae
HeobXigHOCTi MOBTOPHO MPUKPINAOBATM AOKYMEHT. Ane, SKWO HeobXigHO 3MIHWUTK TifIbKK
NPUKPINNEHNA AOKYMEHT — 3a/IMLLTE CTapy Ha3By Ta NPUKPINITb iHWWN LOKYMEHT.

3HULWMTK NaNKy YY1 JOKYMEHT MOXHa 3a JONOMOrOI0 KHOMOK |4 Ta ! o, CtBopuTK nignanky y Bawin
nanui MoXKHa 3a 4OMNOMOTrot KHOMKK L,

PeKkomeHpgaLii 40 3aronoBkKiB: 6a*kaHo He 6inblue 50-60 cumBonis (Toai BUBIA Byae oAHUM pAAKOM),
TEeKCT MOBUHEH MICTUTU iHPopmaLilo, 3 AKOI CTYAEeHT 3po3ymi€ NPO BMICT AOKYMEHTY He
3aBaHTaXKyluM Moro (noraHi npuknagu: «Posknag» um «OronoweHHs!!!»). AKWwo Bu 3aBaHTaXKyeTe
PO3KNaaM y nanky 3ao4Hoi ¢.H., Hemae HeobXigHOCTi BKasyBaTh y BCiX AOKYMEHTaX «3ao4yHa dopma
HaBYaHHA» Y 3arosioBKax. AKWO Baw fOKYMEHT MICTUTb PO3KAaAM ANA BCiX CnewianibHOCTel NeBHOTO
KYPCY, TO MO)KHa 3aBaHTAXKUTU TaKUI po3Knag fK: «Po3Knag 3aHaTb ana X-ro kypcy» (ae X — Homep
Kypcy). Y pasi, sKwo y Bac posknagu BCiX KypcCiB poO3MillleHi Y OOKYMEHTI 3 Ha3BOK MeBHOI
cneuianbHOCTI, TO MOXHa, HanpwuKknag, Ha3BaTU Tak: «Po3Knag 3aHaTb 1-5 Kypc «MixHapogHui
6i3Hec». AKWo BCi Bawi po3KknagmM Ha BCi cnewianbHOCTI y 04HOMY AOKYMEHTI — Kpalle po3buiite horo
Ha AeKinbKa AOKYMEHTIB Ta 3aBaHTaTe iX 3 BiAnoBiAHMMM Ha3Bamu (Tak byae 3pydHille, B nepLuy
yepry, 419 KOPUCTyBauiB).

PekomeHpauii po ¢aiinis (go0KymeHTiB): iM'a dalinly MOXKHA He 3MiHIOBaTK (HaBiTb AKWO HanMcaHo
YKpaiHCbKOW), ane 6akaHO He BMKOPUCTOBYBATU He3po3ymini Haseu ¢aitnis Tuny «1ll.docy,
«2.docy» i T.4. Konm KopuctyBad 3aBaHTaXKUTb Takuii Gaiin - BiH He 3MOXKe MOoro 3rogom 3HalTu. A ocb
¢daiin 3 HasBot «Po3knag, 1 Kypc, 6isHec.doc» BXKe KopucTyBady AacTb Habarato 6inbue iHpopmauii
Nnpo Te, Lo BiH 3aBaHTAXKMB 3 CauTy.

JoKymeHTn ByayTb AOCTYNHI ANA CTYAEHTA AK NPU BXOA Y po34in «|HPo-LeHTP» 3 rONI0BHOI CTOPIHKMY,
TaK i Npu nepexogi Ha «IHPO-LeHTP» 3i CTOPiIHKM daKynbTeTy. Mpuyomy 3 GaKy/IbTETCbKOI CTOPIHKK
KOPWUCTYBauY Bigpasy NoTpanuTb A0 iKW BiANOBIAHOIO GpaKkynbTeTy.

¢opmaT AOKYMEHTY ANA 3aBaHTa*XeHHA Ha camr

Po3gin «IHdo-UeHTP» MOXKe MICTUTM OOKYMEHTM HaCTynHUX TWMiB: apxiBu (zip, rar), TeKcTosi

AokymeHTu (pdf, docx, doc, txt), npeseHTauii (ppt, pptx) Ta enekTpoHHi Tabaumui (xls, xlsx).

Cnig, KOHCTaTyBaTK, WO NepeBa*kHa biNblUICTb AOKYMEHTIB Yy Mepei |IHTepHeT po3noBCHOAMKYETLCA

came y dopmari .pdf, AKUIA € BIAKPUTUM CTaHOAPTOM €/IeKTPOHHOT OKYMeHTaLil. He3Barkaloum Ha Te, AKUM
TMNOM AOKYMEHTY ByB opuriHan (enekTpoHHa Tabanus, AOKYMEHT, Npe3eHTalin), 3aBAAKM MOro CTBOPEHIN
.pdf-konii: 1) KopucTyBauy Hemae notpebu BcTaHoBNtOBaTU (nnaTHi!l) npoayktm MS Office gns #Horo
BIOKPUTTA; 2) TOM, XTO CTBOPUB AOKYMEHT, 3HAE, WO 6e3 cneuianbHMX BMiHb - AOKYMeHT y dopmarti .pdf
HEMOK/IMBO 3MIHUTHK (00AaTKOBUI aBTOPCbKUI 3axucT); 3) pdf-konii 3alimaloTb, AIK NPaBUIO, MeHLLe Micus,
HiX AOKYMEHTM-0pUriHaAn.

CteopuTu .pdf-Bepcito 6yab-AKOro LOKYMEHTY MOXKHa TpbOMa cnocobamm:
AKwo y Bac nakeT MS Office 2007-2013 (Word, Excel, PowerPoint), To npu 36epexeHHi JOKyMeHTy
HeobxigHO 3HM3y BikHa «36epertM fAK..» o0bpaTn TMN ¢aiiny He «JOKymeHT ..» (HanpuKknag
«dokymeHT Word»), a BubpaTu TMn dpaiiny «PDF» i HaTUCcHYTU «36epertu».
B iHWomy BMMNaaKy, HalbinbLW yHiBEpCcabHUM CNOcOBOM € BCTAHOB/EHHS Be3KOLWTOBHOI Nporpamm
T.3. BipTyanbHoro PDF-npuHTepy. CyTb y TOMy, WO BW 3 Oyab-AKoi nporpamu moxkeTe
«PO34pYKYBaTU» AOKYMEHT Ha BipTyasibHU PDF-npuHTEp, TiNbKN «Ha BUXOLi» OTPMMAETE BiKOHLE 3
3aNUTOM Ha im's manbyTtHboro pdf-paiiny Ta Kyam noro Tpeba 36epertn. 3aBaHTAXKUTU
6e3KOLWTOBHY Nporpamy A1a nepeTBopeHHs goKymeHTis y PDF-dopmar - PDF-Creator.
CKopucranTeca cantom https://www.ilovepdf.com/, akuin [o3BonAe KoHBepTyBaTM Pi3Hi TMNK
dannis.
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