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B cTaTTi po3rnsaHyTO OCHOBHI BNacTUBOCTI Ta MOXIIMBOCTI PowerPoint, a
TaKOX BIOMIHHOCTI fleKuin-npeseHTauin i e-nigpyyYHukie y doopmari
npeseHTauin.

PeueH3eHTu:

— KaHaugaTt goisnko-maTeTemMaTUYHUX HayK, JOUEHT, 3aBigyBay kadeapu
NPUPOAHNYO-MaTEMAaTMYHOI OCBITU Ta iIHPOPMaLINHMX TEXHONOTIN
3akapnaTtCcbKoro iHCTUTYTY NICNSAUNIIOMHOI NegaroriyHol OCBiTH

Opoc B. M.

— ONPEKTOP HaBYarnbHO-HAYKOBOIO iIHCTUTYTY €BPOIHTErpauinHuUX
AocnimkeHb, KaHOuaaT iCTOPUYHMX HayK, npodecop Kadenpu
MIDKHapOOHUX CTYAIN Ta CyCcninbHUX KOMYHikauin Apteomos |. B.

PekomeHngoBaHo oo nybnikauii HaykoBo-meToanyHow pagoto BH3
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PoboTa 3i ctaTTeto 34iNCHI0ETLCS KepyBaHHSAM KHOMKaMK i Knasilamu.

3Ha4YKMn Lii

[ns BiOTBOpeHHs MynbTuMeaia (aHimauiq, Bigeo, 3ByK)
KnawuHiTb MULLKOI NO 00’EKTY, Ha SKMA yKa3ye naneupb.

Ana nepexoay Ao iHWKx ctaten Bukopuctoynte 3MICT, skuin
pO3TalLlOBaHO Ha rofioBHIN CTOPIHLI 36ipHMKY 3a agpecom
http://www.it-center@uzhnu.edu.ua.

[na nepexogy 4O HACTYMHOrO crianay KnauHite y 6yab-sikomy
MicLi NOTOYHOro cnangy abo HaTUCHITL knasiwy Page Down,
abo N, abo —, abo nponyck.

[Ana nepexoay 4o NonepeaHboro cnangy HaTUCHITL Knaeily
Backspace, abo Page Up, abo P, abo «.

[nsa 3aBepLlieHHs pobOTK KNnauHiTb 3Ha40K abo HaTUCHITb
knasiwy Esc.

[oTpuMmynTechb Hawmnx pekoMeHaauin i nopag, no3Ha4eHnx
3HAYKOM.

KnauaHHs no 3Hauky BUBOAUTb AOBIAKY NPO TepMiH abo
06’ekT. [OBTOPHE KMnaLuaHHSA No 3Hayky NPUXOBYE OOBIAKY.

Lindopoto y Kpy>keuky No3HayYeHi PUCYHKN Ta NOCUNaHHS Ha
HUX Yy TEKCTI.
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OcHoBHi BAacTuBocrTi PowerPoint

OcHoBoOIO ycnixy npeseHTauil HaB4anbHUX Matepianis € 6anaHc Mix
3micTom i 3acobamu noro npeacrtaeneHHs. inbip, nocniaoBHICTb | cnocid
nogadi matepiany € TBOpYMMM rnpoLecaMmmn aBTopa i He aBTOMaTU3YTbCS.
ABTOMaTK3aLil nignarat0Tb NULLe NPoLecn BTINEHHA aBTOPCbKUX inen y
npeseHTauji i T nybniyHoro BigTBOPEHHS.

[1na aBTOMaTmM3aLil CTBOPEHHS | BiATBOPEHHSA Npe3eHTaLiu
BUKOPUCTOBYETLCA Aogartok Microsoft PowerPoint 3 naketa Microsoft
Office. B ocHoBi npeseHTauii PowerPoint nexxuTb BXe BUKOHaHa poboTa,
KO MoXe ByTu i KOHCNEKT nekuil, i ancepTauiq, i KypcoBa abo gnnnomMmHa
poborTa.

Y npoueci NiaroToBkn npeseHTauil BAHMKae HeobXiaHICTb YiTKO
CTPYKTYypyBaTu CBOI AYMKM i NigdmMBaTn NPOMDKHI NiACYMKKU eTanis
BMKOHaHOI poboTtun. YacTo ue gonomarae B4acHO nodaunTtu npobnemum i
HeOoniKW | 3HaNTN HOBI HaNPAMK Nofadi HaB4anbLHOro Marepiany.

3 NpakTuK1 BUNINBAE, LWLO OCHOBHUM 3MicTOM poboTu 3 PowerPoint € He
OCBOEHHS NporpamMu, a OCMUCIIEHHSA Linien npeseHTadii, Il ayauTopil,
BUABMNEHHS | NpeacTaBneHHs nepesar CBOro NPOEKTY M iHLWi Ail TBOpYOoro
xapakTepy. [py UbOMYy HE BapTO NPUMEHLLYBATU | 3HAYEHHS1 AOCKOHAoro

BonoAiHHA 3acobamu PowerPoint.

3acTocyBaHHS1 HeCTaHAAPTHUX edeKTIB, OpPUTiHANbHUX ENEMEHTIB,
CTBOPEHMX CaMOTY>XKW, CMPUAMAETLCS ayauTOPIEID K O3HaKa nosaru, gk
CBiAYE€HHS 3HAYNMMOCTI BUKOHaHOT poboTn. Takmi niaxig icTOTHO NiaBuMLLYE
LLIAHCK Ha YCNiX YM TO NeKLil, Y1 3axXnCTy NPoekTy abo ancepradil.

Xoya PowerPoint mae BbygoBaHi 3acobu ansi CTBOPEHHS pi3HUX 06'eKTiB
(TekcT, Tabnuui Tow), 3aBAsSKM iHTerpauii 3 iHWMMK goaaTtkamuy 3 nakeTy
Ms Office MOXNMBO 3aCTOCOBYBATHK BXe HanpaubOoBaHi Matepianu, y Tomy
4Yucni i po3pobneHi iHWMK axiBusMmu.

Hanpuknag, Tekct moxe 6yTtu nigrotosneHunn y Word, Tabnuui i giarpamu -
y Excel, xynoxHi 3aronosku - y WordArt i Tak gani. lNpu nigrotosui
npeseHTauii B PowerPoint MO)XHa BUKOPUCTOBYBATU 1 iHLWI Nporpamu.
CneujianizoBaHi gogaTkm OO3BOSMSATb CTBOPUTY BinbLu sIKICHI 06'€KTH, HiX
cTaHgapTHi 3acobu Ms Office. PacTpoBy rpaciky Kpawie rotyBatu B
pefaktopi pactpoBux 3o06paxeHb Adobe Photoshop, a BEKTOpHY -y
BeKTOpHOMY peaakTopi CorelDraw. OgHak came Joaatku, siki BXOAATb 40
cknagy Ms Office, HanbinNbL TiICHO IHTErpoBaHi MiXk COBOI0 | MOXYTb
obmiHoBaTUCA 06'ekTaMm 6e3 BTpaT i NnepekpyyvyBaHb. [Jna Lboro MoxHa
BUKOPUCTOBYBATMU:

KonitoeaHHs1 i ecmaeka. O6'eKT CTBOPIOETLCH B BaTbKIBCLKOMY 404 ATKY,
KonitoeTbcs y byghep 0bmMiHy | BCTaBnseTbCca B 4OKYMeHT PowerPoint. Lien
cnocib 3BMYanHO 3aCTOCOBYETbLCS A0 BiAHOCHO NPOCTUX 06'EKTIB: TEKCTIB,
PacTPOBOI i BEKTOPHOI rpadikn ctaHgapTHUX hopmartis, Tabnuub TOLO.

lNepemsicysaHHs. O6'eKT nepemillyeTbCa (KONitETLCHA YN NEPEHOCUTHLCS)
MiXK BaTbKIBCbKMM JoaaTkoM i PowerPoint MeTo4oM nepeTaryBaHHs 3a
aonomoroto muwi. Obmasi nporpammn NOBUHHI ByTU B LLEe MOMEHT BIOKPUTI.



OcHoBHi BAacTuBocrTi PowerPoint

Imnopm (ekcnopt). O6'eKT BCTaBNSAETLCA B JOKYMEHT PowerPoint sik
doann, ctBopeHnn y baTbKiBCbKOMY AoaaTtKy. Y LbOMY pasi iCHYTb
0OMeXeHHs K Ha oopmarT NiATPUMYBaHUX TUMIB dpannis, Tak i Ha IXHIN
3MmicT. Kpim Toro, € n 0bMeXeHHS Ha TUN gaHux, Wo MIiCTATbCA Yy dbanni.

[inepriocunaHHs i apauku. lNinepnocunaHHa € Hacamnepes 3acobom

nepexogy A0 iHWOro A0KyMeHTa (41 iHLWOro Micus y Ti caMin npeseHTauir).

Apnuk B OCHOBHOMY 3aCTOCOBYHOTb 4114 3amnyCKy 30BHILLHbOIO Ao4aTKa,
30aTHOro KOPEKTHO 0bpobnaTy AaHi neBHoro Tuny. Hanpuknag,
BiATBOPEHHS MY3UKWN 3[IMCHIOETBLCA CTaHOAPTHO nporpamoto Media
Player.

3e8'sa3yesaHHs. Lle BnacTmBicTb 00'ekTa, LLO BKA3ye Ha MOro B3aEMOito 3
BUXigHMM bannom i 6aTbKiBCbKMM 40AaTKOM. AK NpaBusio, Takor
BNacTUBICTIO BOMNOAiIOTb 06'EKTM, CTBOPEHI B Nporpamax 3 NoBHOK
nigTpumkoto TexHonoril OLE. HasBHICTb 3B'A3Ky HEOOXigHO BKa3yBaTu
SIBHO. 3B'A3aHUM 06'eKT € KITOHOM BUXiOHOrO panny i 3MiHIETLCSA NPU NOTo
3MiHi. TyT HeobxigHO ByTK yBaXXHUM, LWO6 HE BUAANUTK BUXIAHWA dhann.

YnpoesadxeHHs. Lia BnacTuBICTb yKka3ye Ha Te, LLO B JOKYMEHT ybyaoBaHa
Konis BuxigHoro dpavny. Hagani konis i BuxigH1n doans icHyoTb
He3anexHo. OgHak 3a niaTpuMkoro BaTbKiBCbKOro goaatka TexHonorii OLE
MOXNKnBe pefaryBaHHsa BnpoBaakeHoro ob'ekta 3acobamu nporpamu-
oxepena.

3acobamn PowerPoint MoXkHa cTBOpUTK Npe3eHTaLil, Npu3HadveHi ans

NpoBeLeHHA B ayaAUTOpIil, po3paxoBaHi Ha NOLWNPEHHA B MepeXxi IHTepHeT
YW NpPU3HaYeHi AN aBTOHOMHOro nepernagy Ha komn'totepi. OctaHHi aBa
BMOM npeseHTauin ocobnmeo BaXknmBi ANs ANCTAHLINHOIO Ta e-HaBYaHHS.

Yci BOHM Hanexatb abo [0 peanbHuX, WO BigbyBaloTbCcsa nepen
KOHKPETHOI ayauTopieto, abo Ao NceBao BipTyanbHUX, KONWM Npe3eHTaLis
npeacTaBnseTbCs B Mepexi IHTEpHET y pexxnmMi peasibHOro 4acy, ane
ayanTopia K eguHe uine icHye nve y BipTyanbHOMY MepexXHOMY
NPOCTOPI.

Y4YacHWKM OUCTaHLiINHUX Npe3eHTauin MoXyTb ByTu BigganeHi Ha COTHI
KinomMeTpiB. XapakTepHOI BNACTUBICTIO TakKMUX TUNIB Npe3eHTauin €
MOXINUBICTb KEPYBaAHHS IXHIM NpoBeaeHHAM 3 60Ky gonosigada. TyT nig
KepyBaHHAM pPO3yMIETbCA NPUXOBYBaHHS abo nokas BignoBigHMX crangis,
IHTEepakTMBHA B3aEMopis 3 y4aCHMKaMN, NPUCKOPEHHS UM YMNOBINIbHEHHS
AEeMOHCTpaUil 1 iHWi cnocobu BNMBY Ha Npouec npeseHTau,il.
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Y cdbepi nigrotoBkun npeseHTtauin PowerPoint € ogHum 3 HanbBinbLL
NOTYXXHUX JoAaTkiB i 3abe3neyye po3pobreHHs Takux JOKYMEHTIB:

— rpes3eHTaLil, po3paxoBaHi Ha BIATBOPEHHS Yepes3 MynbTUMELINHUN
NPOEKTOop;

— MaTepianu npeseHTauil 4N aBTOHOMHOIO nNokasdy Ha ekpaHi [1K;

— MaTepianu npeseHTauil 4nsg BiOTBOPEHHS B MEPEXHOMY OTOYEHHI Y
peanbHOMY 4Yaci;

— marepianu npeseHTauil ana nybnikauil B MEPEXXHOMY OTOYEHHI 3
HacTyNnHUM aBTOHOMHUM Neperngagom KopucTyBavyamu;

— Marepianu npeseHTauii 4ns po3CuUnaHHA efIeKTPOHHOI MOLUTOK YK Ha
dorielw-anckax 3 HaCTynHMM aBTOHOMHMM NeEPernaaomM agpecaramu;

- MaTepianu npeseHTauil 4ns ApyKy Ha nanepi (HasnBaroTbCA Bugadamn) 3
METOH HACTYMHOro po3fgaBaHHSA cnyxadam;

— €MNeKTPOHHI NiJPYYHUKN Ta iHWI HaBYanbHi MaTepianu y Burnagi
npeseHTauin, NpusHadeHi gnsa iHgueigyansHOI poboTn.

laeanbHM BapiaHTOM nNpu po3pobneHHi npeseHTauin y PowerPoint € Ton,
KOMn TUN Npe3eHTauii OAHO3HA4YHO BU3HAYeHNW. Todi € MOXIUBICTb
HanBiNbL NOBHO BpaxyBaTW YCi TOHKOLL BUKOPUCTaHHSA dhopmariB
rpapivyHmnx hannis, KogyBaHb i CTUNIB LWPUQTIB, KONIPHMUX CXEM
0dOPMMNEHHSA 1 IHWINX eneMeHTIB AokymeHTa. OgHak Takui OgHO3HAYHUI
BapiaHT 3yCcTpivYaeTbCca pigko. YacTiwe HeobxigHO roTyBaTh Npe3eHTaL,ito
A9 OCHOBHOIO TUNY NPeacTaBeHHs | ANs AONOMPKHOIO. AKLO Ui TMin
CYTTEBO BIiPi3HAKTLCA 3a XapaKkTepoMm, 4OBOAUTLCA roTyBaTU OKPEMI
BapiaHTN ONS KOXXHOIO 3 HUX.

Cmpykmypa npe3eHmauit PowerPoint

[Mpe3eHTauis PowerPoint - ue Habip CTOPIHOK, SKi Ha3nBarTbLCA
cnavgamun. KoxeH crnang mae HoMmep, WO NPUBIIACHIOETLCA 3a
YMOBYaHHSIM 3arexHo Big noro micus. Hymepaduia cnangis asTomatnyHa,
nocrnifgoBHa i niHinHa. BunyyeHHs, BCTaBKa, NepeMillleHHs 4
NPUXOBYBaHHSA MOKa3y CrnaniB He NOPYLUYHOTb JiHINHOI CTPYKTYpU
npes3eHTaLil.

Cnangn mictsatb 00'ekTu pi3HOro Tuny (POoH, TEKCT, PUCYHKM TOLLO), TXHE
CMONy4YeHHs NoKIMMKaHe HanbisibL NOBHO BUPA3UTM 3MICT TOMO YM iHLIOMO
Kagpy npeseHTtauil.

®oH Moxe OyTn npeactaBrneHnn 9K 3BuYariHe KoripHe 3anoBHEHHS (Y TOMy
Yncni rpagdieHTHe, 3 BUKOPUCTAHHAM TEKCTYP YM BisepyHKa) abo matn Sk
OCHOBY MantoHoOK (rpadiyHmm hann). [xepeno ooHOBOro MasrtoHKa MoXe
ByTU SK BHYTPILLUHIM, TaK i 30BHIiLLHIM. POH NPUCYTHIN Ha cnangi 3aBxaw.

Tekcm moxe maTu pisHe popmMaTyBaHHS: BCINAKI enemMeHTn WpndToBoro
0dOpMNEHHSA, METOAN BUAINEHHS KONTbOPOM i BUPIBHIOBAHHS, ab3auHi
BigcTynn. Kpim Toro, goopmaTyBaHHA 4O3BOSISE MIOKPECTTUTU 3MICTOBHY
iepapxito TEKCTY 3@ paxyHOK Pi3HOro 0popMIIEHHS 3arorioBKiB, OCHOBHOIO
TEKCTY, HYMepOBaHNX i MapKOBaHNX CMUCKIB TOLLO.

lineprniocunaHHs NepeTBoOpIOE BUAiNeHnn ob'ekT y 3acib nepexony
npakTM4HO o Byab-sikoro ob'ekTa npeseHTauil, y ToMmy 4mcnhi i oo
30BHILLHBOrO.
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KornnoHmumyrnu 3Bu4anHO CTBOPOOTLCA aBTOMaTn4HO. OgHak npu BaxkaHHi
KOMOHTUTYNN MOXHA CTBOPUTU | CaMOMY.

Tabnuui aBnaoTb coboto cneuianbHMM cnocobom BiadopmaToBaHUM TEKCT,
KA PO3MILLLYETLCA Y KOMIPKaXx, pO3aifieHNX BePTUKANbHUMU i
FOPU30HTaNbHUMN FpaHULSMK. [py LbOMY rpaHnLi MOXYTb ByTU CXOBaHi
YK BUAINEHI NiHIAMK, a KOMIPKKM MaTu KonipHe odopMeHHs GoHy. Tabnuus
MOXe MaTu K BHYTPILLHE, TaK | 30BHILUHE J)Xeperno.

PucyHKuU MOXYTb BUKOPUCTOBYBATUCS SIK POH abo ByTn okpemmnmu
ob6'ekTamn Ha cnangi. BoHn moxyTb 6yTn pactposummn (dotorpadii,
300paXXeHHs1, OTPUMaHi 3i ckaHepa TOLLO) | BEKTOPHUMM (CXEMU, PUCYHKMN |
TOLL0, CTBOPEHI 3acobamn PowerPoint abo iMnopToBaHi i3 30BHILLIHIX
mpxepen). NpadivyHMmm o06'ekTaMm € TakoX HanUcK, SIKi CTBOPHOKOTLCS
3acobamun WordArt, oopmynu i giarpamu.

@inbm (knin) - ue 06'eKT, WO MICTUTb NOCNIAOBHICTb KaapiB, siKi
3bepiratoTbcsa B ogHoMY doanni. PinbMm 0O0B'A3KOBO MakOTb 30BHILLHE
[>Kepeno i 3anucyTbCs B PidHUX popmaTtax. ToMy B AesKux Bunagkax ons
BiATBOPEHHS (PiNbMiB MOXe 3Ha4o0bUTUCA ycTaHOBKa cneLlianbHol
nporpamMmu (Kogeky).

38yK € 06'eKTOM, 30BHILLHIM BigHOCHO PowerPoint, i Tomy 3aBxam
noTpebye Ha3Bu gxepena. Hesenuka Konekuis 3BykiB BXoauUTb Y
ctaHgapTHy noctasky Ms Office. BiaTBopeHHS 3BYKY 34iMCHIOETHLCA
30BHiLLUHIMK 3acobamu.

KonipHa cxema, xo4a i He €, CTPOro Kaxky4m, CaMoCTiIMHUM 0B'eKTOM
PowerPoint, yce-Takn BCTaHOBMIOE 3afaHe CriBBiAHOLIEHHS KOMipHOro
odopMneHHSa aesikux ob'ekTiB, ke MoXHa 36eperTn i BAKOpUCTOBYBaTU
Hapani.

AHimauisi (OXXMBNEHHs) € 0CobMMBMM BUAOM AeMOHCTpaLii 06'EKTIB |
MICTUTb NOCNIAOBHICTb NOsIBM O6'EKTIB B Kagpi Npyn AeMoHCcTpauil crnanay.
AHiMauis HanexuTb Ao BnacTuBocTen ob'ekTa, cneundivyHmx ans
PowerPoint, i BiaTBOptoeTbCA BOyaoBaHMMKM 3acobamu. [lia Bu3Havae, wo
came BiabyBa€eTbCA NpU LWMIMNKY MULLIED abo Npu HaBeOeHHI NOKaXK4YnKa
Ha 00'eKT.

Bnacmusocmi cnatidie i BnacTMBOCTI Npe3eHTauil. KoxkeH cnang
npe3eHTauil Mmae Habip BNacTMBOCTEN, 40 SAKUX BIQHOCATLCS: NapameTpu
CTOPIHKM (pO3Mip i opieHTauia cnanga) Ta edpekTy Npu 3MiHi cnamngis.
[okyMeHT (TO6TO npeseHTauig) mae cBin Habip BNacTMBOCTEN, LLO
BM3Ha4ae napamMmeTpu Moro aeMoHcTpauii (nybnikauii) abo npasuna
cninbHOT po60oTN Hag 3MiCTOM.



